
Verwaltung 

Organigramm der Geschäftsführung und Verwaltung 

 
 
 

 

 

4 

Buchhaltung/EDV 
Jahresabschluss 

Budgetierung 
Mahnwesen 

Vertragswesen 
 

Kreditorenbuchhaltung
 
 

Einkauf/ 
Beschaffungswesen 

Ausschreibeverfahren 
Einkaufsverhandlungen 
Vertrags-/Bestellwesen 

Rechnungsbearbeitung 
 
 

Warenannahme und  
Büromaterial 

 

AZUBI 

AZUBI 

Innere Dienste 
 

Technischer Hausdienst 
 

Hausmeister 
 

Telefon/Empfang 
 

Poststelle/Putzdienst/Wäsche
 

Soziale Einrichtungen 

Kraftfahrer 
 

Inventarisierung 
 

Drittmittelverwaltung 
 
 

Finanzbuchhaltung + 
Kosten- und 

Leistungsrechnung 
 
 

AZUBI 

 

 

Sekretariat 
 

 
Geschäftsführung/Verwaltungsleitung 

 

 

 

-

Personalverwaltung 
mit Personalbeschaffung 

Personalcontrolling 
Personalentwicklung 

 

Personalbetreuung 
mit Entgeltabrechnung 

Reisekosten 
Sozialversicherungen 

stud. Hilfskräfte/Drittmittel 
 
 

AZUBI 

Institutswerkstatt 
 


	…sind die weiteren Organisationseinheiten Stabsstellen und Z
	…Stabsstellen
	Wissenschaftliche Direktionsassistenz / Forschungskoordinati
	Pressereferat
	EU-Beauftragter
	Patentbeauftragter
	Wissenschaftliche Kontakte zur Gesellschaft für Arbeitswisse
	Wissenschaftliche Direktionsassistenz / Forschungskoordinati
	Pressereferat
	EU-Beauftragter
	Patentbeauftragter
	Wissenschaftliche Kontakte zur Gesellschaft für Arbeitswisse
	Klinische Arbeitsmedizin
	Analytische Chemie
	Neurophysiologie  Elementarer Wahrnehmung
	EDV
	Simulationslaboratorien
	Bibliothek / Publikation
	ZE 1 Klinische Arbeitsmedizin
	ZE 2 Analytische Chemie
	ZE 3 Neurophysiologie Elementarer Wahrmehmung
	ZE 4 EDV
	ZE 5 Simulationslaboratorien
	ZE 6 Bibliothek / Publikation



